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PASOS PREVIOS PARA CONFIGURACION
DE VERI*FACTU

Para que su versién de Orbis Windows cumpla con todos los requisitos necesarios para
VERI*FACTU, debemos realizar unos pasos, los cuales se detallan a continuacidn:
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REVISAR NOMBRE AGENCIA Y CIF

El primer paso es revisar que los datos de la agencia de viajes estdn correctamente
introducidos. Para ello, accedemos a “Utilidades -> Configuracién -> Datos”, teniendo especial
énfasis en el NIF, ya que este no puede contener un guion, o empezar por ES.

A continuacién les mostramos la manera correcta:

NIF | |B12483410 o/

Formato correcto

NIF | [B12de3410 X

Formato incorrecto

MIF

ESE12463410 X

Formato incorrecto
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ACTIVAR NUMERACION EXTENDIDA, CONTADOR UNICO, O SERIES DE FACTURA

UNICAS

El segundo paso aplica a aquellas agencias de viajes que tengan mas de una sucursal.

A la hora de subir facturas a la plataforma VERI*FACTU, estas tienen que tener un contador
Unico, ya que tienen que estar concatenadas. Para ello, tenemos tres opciones:

1-

Activar numeracidon extendida: Esta opcidn, lo que hace, es generar un nimero de
factura en el cual aparece la sucursal. Como ejemplo, en lugar de ser la factura
A/100003, seria la factura EX000(numero de la sucursal)A/100003/25, lo que significa
que, al aparecer el nimero de la sucursal en la factura, no puede dar casos de
duplicidad.

Esta opcidn se encuentra en “Utilidades -> Configuracién -> Sucursales ->
Documentos -> Facturas -> Logo/Emisién”, la opcidn es “Formato Numero
Factura”

N°Fra.: EX0000A000001/25

Formato de facturacion extendida

Activar contador unico: En caso de no desear activar la numeracién extendida, se
puede habilitar contador Unico. Lo que hace es que coge el contador (solo para la
facturacion) de la sucursal que le indiguemos. Por ejemplo, Si en la sucursal 0 emitimos
la factura A/000001/25, en la sucursal 1, la factura es la A/000002/25.

Esta opcidn se encuentra en “Utilidades -> Configuracién -> Datos -> Varios” y
la opcidn, dentro del apartado facturacién, se llama “Utilizar contador tGnico
para todas las sucursales”, y justo en la opcidn que se encuentra en la derecha,
podemos indicar la sucursal de la cual queremos que coja los contadores.

Series de factura diferentes: La ultima opcion que tenemos es crear series de
facturas diferentes entre sucursales.

Estas deben de ser diferentes y Unicas entre sucursales, ya que se puede dar el caso
que en la sucursal 1 se emita la factura A/0000001/25 y en la sucursal 2 el mismo
numero de factura, A/0000001/25, lo que daria error a la hora de subir a la plataforma
de VERI*FACTU por duplicidad.

Tampoco podemos dejar unas series duplicadas, ya que daria error por duplicidad.

Para revisar las series, ir a “Utilidades -> Configuracion -> Sucursales -> (Sucursal
pertinente) -> Varios -> Contadores -> Series”
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Contadores T Senes
Serie Facturas Suplidos [ Serie Fra Prov. RD P
Serie Abono Facturas Supidos  ||F Serie Abono Fra Prov. RD [Pa
Serie Facturas Normales [ Serie Faciuras Simpiiicada f5a
Serie Abono Facturas Normales |[R Serie Abono Facturas Simpliicadal [SB
Serie Facturas RD f& Usiiizar serie Suplidos para Fra RD sin cargos |_|
Serie Abono Faciuras RD [Ra | Acivar Serie Facturacion Supidos [¥|
Serie Faciuras Comision 5 Serie Numeracion Reservas (Expe) || Misma serie que Expedierte v |
Serie Abono Facuras Comision || Usiizar series abono | Facturas Abono -
Serie Facturas Crédio c Serie Faciuras Comisionista  |[CM
Serie Abono Facura Crédio  (|CR
Serie Faciuras Crédio RD fca
Serie Abono Factura Crédio RD ||CRA
Serie Fcuras Crédio Suplidos  (|CS
Serie Abono Fra. Cio Supids  (|CF Grabar Datos
Formato correcto
Contadores T Senes
Serie Faciuras Suplidos Is Serie Fra Prov. RD |F
[ R [c- - oo Fra Prov RD [P
Serie Faciuras Normales | Serie Facturas Simplficada |54
Serie Abono Facuras Normales ||R Serie Abono Facturas Simpiiicadal |SB
Serie Facluras RD fi Usiiizar serie Suplidos para Fra RD sin cargos |_|
Serie Abono Facuras RD (R | Acivar Serie Faciuracion Supids [ |
Serie Faciuras Comision 5 Serie Numeracion Reservas (Expie] || Misma serie que Expediente v |
Serie Abono Facturas Comision |H Utlizar series abono IFacturas &bong |
Serie Facturas Crédito | Serie Faciuras Comisionista | [CM
Serie Abono Facura Crédio  ||R
Serie Facturas Crédio RD f&
Serie Abono Factura Crédio RD ([Ra
Serie Fcuras Crédio Supidos |5
_ Grabar Datos

Formato incorrecto
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ACTIVAR SERIE FACTURACION SUPLIDOS

El tercer paso sera activar la serie de facturacion suplidos. Esto significa que, cuando
emitimos una factura a un cliente en régimen general, sin cargos de emision ni gastos
de gestidn, aparezca en la factura la serie de suplidos y la coletilla de “Servicio
facturado por parte de...”

Cargo: SD00005/25

Fecha FPax Descripcidn del servicio E

2310725 1 SERVICIO1 CON SERIEDE SUPLIDOS ACTIVA 18
Serucio faciurado por cuenta de TRANSAWIA AIRLINES NLOOS4 516871301

Serie de suplidos y coletilla obligatoria para VERI*FACTU

Este tipo de facturas no se suben a VERI*FACTU, solo se informa de lo facturado en nombre
propio, gastos de gestidn, cargos de emision.

Nota: Aconsejamos este tipo de servicios facturarlos por el Real Decreto 1619/2012

Factura
Emizion T Formato )
N° Ulima Facura || |[Fecha||
— Generar
£ Copia = Mueva
— Formaio

€ Mormal ) Defallado € Det por Expie " AuioFaciura

~Tipo
{* Numerada " Proforma

| Imprimir la faciura conforme a la D.A. cuarta del R.D. 16192012 v |

| cai |
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ACTIVAR Y VERIFICAR TODOS LOS NIF DE CLIENTES Y PROVEEDORES

El cuarto paso es activar la verificacidn obligatoria de NIF, tanto de clientes como proveedores,
ya que, tal como con los datos de la agencia, ambos tienen que tener el NIF validado contra
AEAT, y el programa no permitira la emisidn de facturas si este no esta verificado.

Ademas, tal y como hemos explicado en el primer paso, los NIF no pueden tener guiones, ni
empezar por la letras ES.

Esta opcidn se encuentra en “Utilidades -> Configuracion -> Sucursales -> (Sucursal
pertinente) -> Varios -> Otros -> Clientes\Prov.”. La opcidn que debemos marcar es “Verificar
NIF/CIF en los proveedores.”

También debemos activar la opcidn de que el NIF sea obligatorio para dar de alta un cliente.
Esta se encuentra en “Utilidades -> Configuracion -> Sucursales -> (Sucursal pertinente) ->
Campos Requeridos”. Para que el campo sea obligatorio, tiene que mostrarse en rojo.

[aSSm— B Llentes
................ B Dormicilio
................ B Poblacidn
................ | Provincia
................ | Subcuenta
................ & Mombre

Campos requeridos en rojo

FORZAR REGIMEN FISCAL EN FACTURA

El quinto paso sera activar que el régimen de los servicios afecte a la factura. Lo que
significa es que, aquellas agencias que fuercen a la hora de facturar el régimen (todo
en régimen general o régimen especial), ya no podran realizar dicha operativa de
trabajo. VERI*FACTU exige que todos los servicios aparezcan en el régimen
correspondiente.

Esta opcidn se encuentra en “Utilidades -> Configuracién -> Sucursales -> (Sucursal
pertinente) -> Documentos -> Formatos -> Emision -> Facturas”

La opcidn se llama “Rég.lvaServ.Exp.Afecta Factura detallada”, y debe estar en “Régimen
afecta”
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@ Documentos - Formatos - Sucursal (0000) = (] X
Linea Inferior T Notas Bonos T Cab Fact Prof T Obs Fac Det T Margenes T Papel T Emision I Linea Inf. 2
Facturas T Facturas Il T Recibos T Bonos T Cartas TCunf. F‘.esergaq Solic. Datos T Contratos T Presupuestos
| Formato Faciuras Clisnies Crédiio | IF'reguntar cada vez ;I
[Format FaciAib Expedientzs | [Farmato Detallado -l
Texio Total Faciura y Albarén Expedientes (Mormal, AutoF aciura) | |Total ;I
Editar Observaciones Fac/Alb (Detallado) | IF'regunta Cada Vez ;I
[Réq.IvaServ.Exp.Alecta FacuraDetallada | [Régimen Atecta =l
| Dios Aminoran el Detalle de Impuesios en Faciura Defallada | IDescuento Mo Afecta ;I
| Edtar Cabscera Fat Proforma Exp. Cl. Pariculares r | | Desglosar descuento en reg. especial r ]
| Editar Cabecera Fact Proforma Exp. Clienies Crédiio r | | Conirol Fecha Emision Abono Faciura I |
I Detalle Comitenies en Factura por Servicio FJ | No mostrar tasas en pie Faciura v |
| Imporie Pendiente De LaFaciura Se Toma Del Expedients r | | Conirol Fra. RE TipoProduci Afecio r |
[ Thular AuoF acura en FactAlb Expedientss | [ Titular del expedierte =l
[ |
I I | Admin 24/10/2025 |

CAMBIAR SERIE DE FACTURACION EMPLEADA

El sexto paso sera cambiar el método que utiliza el programa para emitir facturas.
VERI*FACTU requiere que cada factura rectificativa se suba con su serie
correspondiente, no de manera correlativa. Por ejemplo, si emitimos la factura
A/00001/25 y la abonamos, la de abono debe de ser X/00001/25, y no la factura
A/00002/25.

Esta opcidn se encuentra en “Utilidades -> Configuracién -> Sucursales -> (Sucursal
pertinente) -> Documentos -> Facturas -> Logo\Emisién”, y |la opcion se llama “Serie de
facturacion empleada”
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@ Documentos - Facturas - Sucursal (0000) = O *
Textos I Logo\E misidn T Impresion T Impresion2 T Wariog T Wanas 2 |
| Logo Faciura |
| Atura Logo | 250 om |Margen Superior | | 100 om | Incluye Margen T |
| Margen |zquierdo | | 1.00 cm | Fact Normal | | 4000 %
| Sello Facura |
[ Aura Selo || 175 om | Seleccionar logo por impresion |
[Margen lzquierdo. | | 120 om | Seleccionar logo por impresién histricos |
| Margen Superior | | 2600 cm
| Emision |
| Fecha Emision Billete requerida I™ || N Clienie Requerido En Emision Factura |
| Mo emiir Fras Clientes Part como B.D. r | | Obligacion emifr faciura expies pariculares |

[ Serie de Bcwracion empleada | [Rectficativa

L L bl el =]

| Fra se emite con nro y suc del | ILIsuariu:u que la genera
| Formato Mimero Faciura | |N.:.rma| | | Linea Fecha Faciura ||Fecha Servicio
|Plazo en dias a Reemiir Famra| | 3 |I'u|0neda || £ ||Eun:

| | Adrnin 241042025
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MOSTRAR FACTURACION SIMPLIFICADA

El dltimo paso sera activar la facturacién simplificada. Esta opcidn nos permitird emitir
facturas simplificadas (antes conocidas como tickets), a aquellos clientes los cuales no
tengamos su NIF, y el importe total de los servicios no supere los 3000€.

A la hora de crear el cliente, tenemos que asegurarnos de marcar la casilla “Fra Simpl”

#9) Orbis - Clientes = O bt
v | E@ | 27%+= | B0 @@l 0 n¢IEITaBEEEE

Ficha del Cliente

cedcl || 0 Nombre | [CLIENTE FACTURA SIMPLIFICADA

[NGm Doc. |[SINNIF | |25| [Domcic |[c/ESTATUTO 6 BAID A

CP [ 12005 | FraSimpl [ |Poblacién |[CASTELLON Provincia | [CASTELLON

E-Mall || EMai2 || Pais [ESPARA, ~|
Pasaport || Telt\Tel2 || | FaiMovil || |

supciz  |[43000000 F.Nacm. [ |ccragio I |[ID Cliene || Reslsas I

ldioma Doc. | [Castellane | [Tratam._ || ] [NoPubi. W |[Auoriza T || Noenviar emai M |
RS Clene | [CLIENTE FACTURA SIMPLIFICADA [ No mensajes a movies | [suc At || 0

Fecha Alla s, Az | |admin - Grupo -
[Ez= [== E [Grupe_|] =

Motas I

|Fiegistro: 00000000 Pagina: 00000000 | |

www.pipeline.es



